Como fazer inclusao de
responsavel técnico

CREA/MA

Um guia completo e passo a passo para empresas que desejam
solicitar a inclusao de responsavel técnico no CREA-MA

CREA-MA



INTRODUCAO

O que é a inclusao de responsavel técnico?

A inclusao de responsavel técnico € o procedimento utilizado para vincular um profissional
legalmente habilitado a uma empresa registrada no CREA-MA, tornando-o responsavel pelas
atividades técnicas exercidas, conforme suas atribuicoes profissionais.

Pré-requisitos essenciais

e Empresa com registro ativo no CREA-MA.
e Profissional com registro ou visto ativo no CREA-MA.

o« Compatibilidade entre as atribuicdes do profissional e o objeto social da empresa.
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Acessando o Ambiente Corporativo

Acesse o Portal Oficial

Entre no ambiente corporativo do CREA — MA, através do endereco oficial abaixo:
https://servicos-crea-ma.sitac.com.br/index.php , preencha seus dados de login e senha.

Profissional Empresa ‘ Leigo PE ‘ Leigo PJ.

Senha

Entrar
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PASSO 2

Cadastro do protocolo

Va em PROTOCOLOS > CADASTRAR PROTOCOLO

Manual da Area de Servicos Ambiente do Profissional Tempo de Sessdo: 01:59:29

Aviso
Para sua maior seguranca modifigue sua senha de acesso aos servicos do SITAC, lembramos que sua senha & de uso pessoal, do que advira responsabilidade pessoal por todo e qualquer prejuizo decorrente de sua cessdo proposital a
terceiros, ainda que em carater emergencial ou por necessidade de servigo, incluindo-se no conceito de terceiros:. secretarios, assistentes, superiores hierarquicos, subordinados ou responsaveis por atividades funcionais.

DERC INSPETORIAS TESTE LTD#A

Alterar Senha
A Pendéncia(s)

@ Minhas informacées

ATENGCAO
Cerlidies - Pelo menos uma letra minuscula
- Pelo menos uma letra maiuscula
- Pelo menos um namero
& Protocolos Sua senha deve possurr - Pelo menos um caractere especial (Exceto: °, 2, &, +)
- No minimo 10 caracteres
» Cadastrar Protocolo - N&o pode ser igual a uma senha utilizada anteriormente

- Pesquisar protocolos

Senha Atuzl™  sessesesee
= Listar protocolos

Nova Senha ™
Financeiro
Confirmar Nova Senha:”

¥ Ferramentas

= Alterar Senha
B Alterar

= Alterar E-mail e Opgbes
de Recebimento

- Alterar Endereco
Sistema de Informactes Técnicas e Administrativas do CREA-MA
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Cadastro do protocolo

Selecione o grupo de assunto EMPRESA e o assunto INCLUSAO DE RESP. TECNICA. Preencha as
informacdes solicitadas. Para esta solicitacdao, é necessario anexar ART de cargo ou fungao registrada

neste Regional.

= Manual da Area de Servigos Ambiente do Profissional  Plataforma de Cursos Tempo de Sessdo: 01:50:42

Cadastrar Protocolo

DERC INSPETORIAS TESTE LTDA
DADOS

A Pendéncia(s) Grupo de Assunto /* | EMPRESA v
Assunto:
2 Perfil * | INCLUSAQ DE RESP. TECNICA v —

B Minhas informactes

Descricao

Certiddes Descrigéo: Incluséo de profissionais no quadro técnico da empresa.

DOCUMENTACAOQ NECESSARIA:
1. ART de cargo ou fungéo registrada neste Regional. A ART n&o precisa estar assinada pela empresa contratante nem pelo profissional;

& Protocolos

« Cadastrar Protocolo

» Pesquisar protocolos
= | | Declaro, sob as penas da lei, serem verdadeiras as informacdes aqui prestadas

= Listar protocolos
Descricdo do protocolo: *

Financeiro

& Femamentas
Y
Q Fiscalizagdo
DOCUMENTOS ANEXOS
@ Sair do sistema
Informacéao

Os documentos necessarios serdo exigidos de acordo com o assunto do protocolo escolhido, sendo permitidos apenas arquivos do tipo PDF & JPG.
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PASSO 2

DERC INSPETORIAS TESTE LTDA

A Pendéncia(s)

2 Perfil

M Minhas informagbes

Certiddes

& Protocolos

« Cadastrar Protocolo

» Pesquisar protocolos

= Listar protocolos

Financeiro

2% Ferramentas

Q Fiscalizagio

@ Sair do sistema

Cadastro do protocolo

Apds preencher as informacdes solicitadas e anexar a documentacao exigida, cligue em Cadastrar,

para o envio da solicitacao.

=—  Manual da Area de Servicos Ambiente do Profissional  Plataforma de Cursos

A

DOCUMENTOS ANEXOS

Informacéo

Os documentos necessarios serdo exigidos de acordo com o assunte do protocelo escolhido, sendo permitidos apenas arquivos do tipo PDF e JPG.

Tempo de Sessdo: 01:49:13

Tipo:™ | ANEXO w

Descricdo do Documento:® | ART DE CARGO OU FUNCAO REGISTRADA 4

Data do Documento:™ | 19/06/2026

Para que os arquivos sejam impressos na montagem do processo
Atencao 0S mesmos ndo podem ultrapassar a quantidade de 198 paginas.
Caso o documento exceda essa quantidade, divida-o. Anexar
todos os documentos limitados a 40MB.

ArqUIVO:™ | [ procurar.. | Nenhum arqui...elecionado. | @
— —

Sistema de Informacdes Técnicas e Administrativas do CREA-MA
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Maranh&o - Avenida dos Holandeses, Quadra 35, Lote 8, Calhau, S&o LuisMA
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Agora, basta aguardar!

Em breve, sera realizada a inclusao de responsavel técnico no CREA-MA!

CREA/MA
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