CREA/MA

Como solicitar aditivo de
prazo de responsabilidade
técnica

Um guia completo e passo a passo para empresas que desejam
solicitar aditivo de prazo da responsabilidade técnica de profissional ja
cadastrado como responsavel técnico da empresa no CREA-MA
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INTRODUCAO

O que é o aditivo de prazo de responsabilidade técnica

v

E o procedimento utilizado para prorrogar o periodo de validade da responsabilidade técnica,

guando o vinculo profissional com a empresa permanece ativo apds o prazo inicialmente
informado.

Pré-requisitos essenciais

e Profissional ja incluido anteriormente como responsavel técnico da empresa.
e O vinculo com a empresa deve estar ativo.

 Necessidade de atualizacao/prorrogacao do periodo da responsabilidade técnica.
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Acessando o Ambiente de Servicos

Acesse o Portal Oficial

Entre no ambiente de servicos do CREA-MA, através do endereco oficial abaixo:
https://servicos-crea-ma.sitac.com.br/index.php , preencha seus dados de login e senha.

Profissional Empresa Leigo P.F. Leigo P.J.

28.089.130/0001-61

Nao tenho acessol
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PASSO 2

Cadastro do protocolo

Va em PROTOCOLOS > CADASTRAR PROTOCOLO

Manual da Area de Servicos Ambiente do Profissional Tempo de Sessdo: 01:59:29

Aviso
Para sua maior seguranca modifigue sua senha de acesso aos servicos do SITAC, lembramos que sua senha & de uso pessoal, do que advira responsabilidade pessoal por todo e qualquer prejuizo decorrente de sua cessdo proposital a
terceiros, ainda que em carater emergencial ou por necessidade de servigo, incluindo-se no conceito de terceiros:. secretarios, assistentes, superiores hierarquicos, subordinados ou responsaveis por atividades funcionais.

DERC INSPETORIAS TESTE LTD#A

Alterar Senha
A Pendéncia(s)

@ Minhas informacées

ATENGCAO
Cerlidies - Pelo menos uma letra minuscula
- Pelo menos uma letra maiuscula
- Pelo menos um namero
& Protocolos Sua senha deve possurr - Pelo menos um caractere especial (Exceto: °, 2, &, +)
- No minimo 10 caracteres
» Cadastrar Protocolo - N&o pode ser igual a uma senha utilizada anteriormente

- Pesquisar protocolos

Senha Atuzl™  sessesesee
= Listar protocolos

Nova Senha ™
Financeiro
Confirmar Nova Senha:”

¥ Ferramentas

= Alterar Senha
B Alterar

= Alterar E-mail e Opgbes
de Recebimento

- Alterar Endereco
Sistema de Informactes Técnicas e Administrativas do CREA-MA
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PASSO 3

Cadastro do protocolo

DERC INSPETORIAS TESTE LTD/

A Pendéncia(s)

& Perfil

B Minhas informacées

Certidies

& Protocolos

« Cadastrar Protocolo

= Pesquisar protocolos

= Listar protocolos

@ Financeiro

% Femamentas

Q Fiscalizacdo

@ Sair do sistema

Selecione o grupo de assunto EMPRESA e o assunto ADITIVO DE PRAZO — RESPONSABILIDADE
TECNICA. Preencha as informacdes solicitadas. Para esta solicitacdo, é necessario anexar um
requerimento assinado por representante legal da empresa, além de aditivo do contrato de
prestacdo de servicos e ART de cargo/funcdo com o novo prazo da responsabilidade técnica. Em

seguida, clique em Cadastrar, para o envio do protocolo.

— Manual da Area de Servicos Ambiente do Profissional Tempo de Sessdo: 01:58:36

Cadastrar Protocolo

DADOS

Grupo de Assunto /* | EMPRESA ~ _
Assunto:
* | ADITIVO DE PRAZO - RESPONSABILIDADE TECNICA.  ~ _

Descricao
1. Quande o profissional ja € responsavel técnico com prazo determinado e houver prorrogacdo.

2. A prorrogacéo 50 sera aceita se o prazo ainda estiver em vigor e o profissional néo tiver sido baixado.

3. Isso se aplica somente a aditivos, se for um novo contrato nédo sera considerada uma atualizacdo de dados, mas o inicio de uma nova responsabilidade
tecnica.

REQUERIMENTO DE PESSOA JURIDICA - PREENCHER E ANEXAR AQ PROTOCOLO

Descricdo do protocolo ™

DOCUMENTOS ANEXOS

Informagado
Os documentos necessarios serdo exigidos de acordo com o assunto do protocolo escolhido, sendo permitidos apenas arquivos do tipo PDF e JPG
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NOTAS IMPORTANTES:

Para agilizar o atendimento, € importante seguir estas recomendacoes:

1.

2.

A ART de cargo/funcao com o novo prazo de responsabilidade técnica precisa ser
emitida neste Regional e estar assinada pelas partes (Empresa e profissional).

O Aditivo do Contrato de Prestacao de Servicos deve conter os mesmos dados
constantes na ART, referente a carga horaria, contratante, data de inicio e fim dos
Servicos.

. Caso o responsavel técnico seja socio, nao € necessario Aditivo do Contrato de

Prestacao de Servicos, bastando anexar novamente a Alteracao do Contrato
Social em que conste o nome do socio.
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Cddigo de procedimento PROPJ-0009

Data de criacdo: 30/03/2026

Criacao (Servidor-setor): Claudionor— DERC-PJ
Validacao (Servidor-setor):

Versao: 1.0

Data de ultima atualizacdo: 30/03/2026



Agora, basta aguardar!

Em breve, sera feito o aditivo de prazo da responsabilidade técnica do
profissional vinculado a sua empresa!

CREA/MA
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