
Um guia completo e passo a passo para empresas que desejam 

solicitar aditivo de prazo da responsabilidade técnica de profissional já 

cadastrado como responsável técnico da empresa no CREA-MA

Como solicitar aditivo de 
prazo de responsabilidade 
técnica

CREA-MA



INTRODUÇÃO

O que é o aditivo de prazo de responsabilidade técnica

É o procedimento utilizado para prorrogar o período de validade da responsabilidade técnica, 
quando o vínculo profissional com a empresa permanece ativo após o prazo inicialmente 
informado.

Pré-requisitos essenciais

• Profissional já incluído anteriormente como responsável técnico da empresa.

• O vínculo com a empresa deve estar ativo.
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• Necessidade de atualização/prorrogação do período da responsabilidade técnica.



PASSO 1
Acessando o Ambiente de Serviços

Acesse o Portal Oficial

Entre no ambiente de serviços do CREA–MA, através do endereço oficial abaixo: 

https://servicos-crea-ma.sitac.com.br/index.php , preencha seus dados de login e senha.
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PASSO 2
Cadastro do protocolo
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Vá em PROTOCOLOS > CADASTRAR PROTOCOLO



PASSO 3
Cadastro do protocolo
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Selecione o grupo de assunto EMPRESA e o assunto ADITIVO DE PRAZO – RESPONSABILIDADE 

TÉCNICA. Preencha as informações solicitadas. Para esta solicitação, é necessário anexar um 

requerimento assinado por representante legal da empresa, além de aditivo do contrato de 

prestação de serviços e ART de cargo/função com o novo prazo da responsabilidade técnica. Em

seguida, clique em Cadastrar, para o envio do protocolo.



NOTAS IMPORTANTES:

Para agilizar o atendimento, é importante seguir estas recomendações:

1. A ART de cargo/função com o novo prazo de responsabilidade técnica precisa ser 
emitida neste Regional e estar assinada pelas partes (Empresa e profissional).

2. O Aditivo do Contrato de Prestação de Serviços deve conter os mesmos dados 
constantes na ART, referente à carga horária, contratante, data de início e fim dos 
serviços.

3. Caso o responsável técnico seja sócio, não é necessário Aditivo do Contrato de 
Prestação de Serviços, bastando anexar novamente a Alteração do Contrato 
Social em que conste o nome do sócio.
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Agora, basta aguardar!
Em breve, será feito o aditivo de prazo da responsabilidade técnica do 

profissional vinculado à sua empresa!
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