Como pedir baixa de
responsabilidade técnica

CREA/MA

Um guia completo e passo a passo para solicitar baixa de
responsabilidade técnica no CREA-MA

CREA-MA



INTRODUCAO

O que é a solicitacao de baixa de responsabilidade técnica?

A baixa de responsabilidade técnica € o procedimento utilizado para encerrar o vinculo técnico
entre o profissional habilitado e a empresa, quando cessam as atividades, o contrato ou a prestacao
de servicos que originaram a responsabilidade técnica junto ao CREA-MA.

Pré-requisitos essenciais

e EXisténcia de responsabilidade tecnica registrada no CREA-MA.

e Encerramento do vinculo contratual ou das atividades técnicas.
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Existem 2 formas de solicitar a baixa de responsabilidade técnica no CREA-MA

A baixa de responsabilidade técnica pode ser solicitada pela empresa ou pelo
profissional. A seguir sera mostrada a forma de a empresa solicitar:
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Forma 1: Baixada pedida pela empresa
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Acessando o Ambiente de Servicos

Acesse o Portal Oficial

Entre no ambiente de servicos do CREA-MA, através do endereco oficial abaixo:
https://servicos-crea-ma.sitac.com.br/index.php , preencha seus dados de login e senha.

Profissional Empresa Leigo P.F. Leigo P.J.

28.089.130/0001-61

Nao tenho acessol
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PASSO 2

Cadastro do protocolo

Va em PROTOCOLOS > CADASTRAR PROTOCOLO

Manual da Area de Servicos Ambiente do Profissional Tempo de Sessdo: 01:59:29

Aviso
Para sua maior seguranca modifigue sua senha de acesso aos servicos do SITAC, lembramos que sua senha & de uso pessoal, do que advira responsabilidade pessoal por todo e qualquer prejuizo decorrente de sua cessdo proposital a
terceiros, ainda que em carater emergencial ou por necessidade de servigo, incluindo-se no conceito de terceiros:. secretarios, assistentes, superiores hierarquicos, subordinados ou responsaveis por atividades funcionais.

DERC INSPETORIAS TESTE LTD#A

Alterar Senha
A Pendéncia(s)

@ Minhas informacées

ATENGCAO
Cerlidies - Pelo menos uma letra minuscula
- Pelo menos uma letra maiuscula
- Pelo menos um namero
& Protocolos Sua senha deve possurr - Pelo menos um caractere especial (Exceto: °, 2, &, +)
- No minimo 10 caracteres
» Cadastrar Protocolo - N&o pode ser igual a uma senha utilizada anteriormente

- Pesquisar protocolos

Senha Atuzl™  sessesesee
= Listar protocolos

Nova Senha ™
Financeiro
Confirmar Nova Senha:”

¥ Ferramentas

= Alterar Senha
B Alterar

= Alterar E-mail e Opgbes
de Recebimento

- Alterar Endereco
Sistema de Informactes Técnicas e Administrativas do CREA-MA
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Cadastro do protocolo

Selecione o grupo de assunto EMPRESA e o assunto BAIXA DE RESPONSABILIDADE TECNICA. Preencha
as informacdes solicitadas. Para esta solicitacao, é necessario anexar um requerimento assinado por

representante legal da empresa. Em seguida, clique em Cadastrar, para o envio do protocolo.

= Manualda Area de Servigos Ambiente do Profizsional Tempo de Sessdo; 01:45:13
Grupo de Assunto /™ | EMPRESA w _
Assunto:
* | BAIXA DE RESPONSABILIDADE TECNICA ~
DERC INSPETORIAS TESTE LTDA

Descrigdo: Remover profissionalis) do quadro técnico que nio pretende{m) mais manter vinculo com a empresa Todas as ART's do(g) profissional(is)
através da empresa devem estar baixadas. Informar abaixo o nome completo do(s) profissional{is) que serajdo) desvinculado(s) da empresa.

= Declaro, sob as penas da lei, serem verdadeiras as informagées aqui prestadas
B Minhas informagbes

Descrigdo do protocolo:™ | Baixa de responsabilidade técnica

B Cerfidbes

& Protocolos /
23

* Cadasfrar Protocolo

e protocolas DOCUMENTOS ANEXOS

= Listar protocolos

Informagéo
Financeiro Os d ifos arios serdo exigidos de acordo com o assunto do protocolo escolhido, sendo permitidos apenas arquives do tipo PDF e JPG

% Femramentas

Q. Fiscalizagéio

Tipo:™ | ANEXO v

Descrigéo do Documento:™ | 4 REQUERIMENTO DEVIDAMENTE Assnmoo%

@ Sairdo sistema

Data do Documento:™ | ggi022028 jem

A Para que os arquivos sejam impressos na montagem do processo
Atengio 0F Mesmos néo podem ultrapassar a quaniidade de 198 paginas.
Caso o documento exceda essa quantidade, divida-o. Anexar
todos os documentos limitados a 40ME.

Arguivo: ™ | Procurar._. | Nenhum arqui...elecionado. | @

.
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Forma 2: Baixada pedida pelo profissional
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Acessando o Ambiente de Servicos

Acesse o Portal Oficial

Entre no ambiente de servicos do CREA-MA, através do endereco oficial abaixo:
https://servicos-crea-ma.sitac.com.br/index.php , preencha seus dados de login e senha.

Profissional Empresa Leigo P.F. Leigo P.J.

28.089.130/0001-61

Nao tenho acessol
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Cadastro do protocolo

Va em PROTOCOLOS > CADASTRAR PROTOCOLO

Selecione o grupo de assunto PROFISSIONAL e o assunto BAIXA DE RESPONSABILIDADE
TECNICA. Anexe a documentacao exigida, que neste caso é um requerimento assinado pelo

profissional com esta solicitacao. Em seguida, cligue em Cadastrar, para o envio do
protocolo.

— Manual da Area de Servigos Ambiente do Profissional 2] InterCREA Tempo de Sesséo: 01:33:19
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Cadastrar Protocolo

DADOS

Grupo de Assunto /*  PROFISSIONAL +

A Pendéncia(s) Assunto: .

& Perfil

Descrigéo do protocolo:*

B Minhas informagdes <

22 Contratantes
B ART
B Certidoes DOCUMENTOS ANEXOS

Q Fiscalizagfio <

Informagéo
& Protocolos v

Os documentos necessarios serfio exigidos de acordo com o assunto do protocolo escolhido, sendo permitidos apenas arquivos do tipo PDF e JPG.
* Pesquisar

+ Cadastrar protocolo
» Listar protocolos
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Cddigo de procedimento PROPJ-0002

Data de criacdo: 30/03/2026

Criacao (Servidor-setor): Claudionor— DERC-PJ
Validacao (Servidor-setor):

Versao: 2.0

Data de ultima atualizacdo: 31/03/2026



Agora, basta aguardar!

Em breve, sera realizada a baixa de responsabilidade técnica no CREA-MA!
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