COMO ABRIR ART DE CARGO-FUNGAO:

PASSOS:

1. Acesse o Ambiente de Servicos (SITAC) e faga login.
1.1. https://servicos-crea-ma.sitac.com.br/index.php
2. No menu lateral do sistema, vd em ART - Preencher ART
Selecione o Modelo: COD102 — CARGO-FUNCAO
4. Forma de registro:
4.1.INICIAL: primeira anotagao de responsabilidade técnica relativa a obra, servigo ou
desempenho de cargo ou fungdo técnica de acordo com contrato escrito ou verbal.
4.2.SUBSTITUICAO: anotacdo de responsabilidade técnica do mesmo profissional que,
vinculada a uma ART inicial, substitui os dados anotados nos casos em que:

A. Houver a necessidade de corrigir dados que impliquem a modificacdo da
caracterizacdo do objeto ou da atividade técnica contratada;

B. Houver a necessidade de corrigir erro de preenchimento de ART;

C. Houver a necessidade de registrar atividade referente a ordem de servico, ou
documento equivalente de registro da demanda, relacionada ao contrato global;
ou

D. Em caso de reinicio das atividades, apds paralisacdo de obra ou servico cuja ART
do periodo anterior tenha sido baixada.

5. Prosseguindo o tutorial com a descri¢dao dos campos restantes na ART:
6. OBSERVACAO: Campo onde o profissional ird descrever sua responsabilidade técnica
junto a empresa contratante.

w

ATIVIDADES CONTRATADAS

Rtividade Profissional:

Atividade:*

Unidade de Medida:*

Quantidade:* | g o0

7. ATIVIDADES CONTRATADAS: ird informar sua atuacdo na empresa e o total de horas a
serem trabalhados (diario, semanal ou mensal).


https://servicos-crea-ma.sitac.com.br/index.php

8. CONTRATO: Nesta aba ira informar os dados do contrato firmado junto a contratante,
preenchendo os dados do contratante, unidade administrativa, data em que foi
celebrado, inicio, previsdo de término (caso o contrato seja por tempo determinado),
valor de remuneracdo, tipo de vinculo (empregado, empregado publico, prestador de
servicos, servidor publico ou sécio), identificacdo (cargo ou fungdo técnica) e o endereco
do contratante.

CONTRATO

Para informar unn zontratante estrangsire, escelha Contratants Pessoa Juridica (neme). digte o nome & cligus ne betio de cadastrs que swibitd um fammuldnis com uma opgSe pars fazer o cadasts do contratante
strangeiro (sam = necessidade deinformar o nimer de CNP., permitindo tsmbém, cadastrar o endareco de outrs pais).

Contratante:+ () Contratznte Peszaa Juridiea () Contratantz Pessos Juridics (Nome)

i\h For favor, eseolha um interessado.

Unidade Administrativa: *
Nomero do Gontrato:
Calztrado am:

Inicic dor CargoiFungdo: *
Pravisdo de Término:

Walor do Contrato: * 00

]

Tipa do Wineulo: *

Identificagso do*
eargoffungo:

9. CARGA HORARIA: Ir4 preencher a carga hordria de servigo que exercerd na empresa.

CARGA HORARLA

@ MarcarDesmarcar dias da semana

= Horarie Comercial 08:00 - 18:00
Hoardric 08:00 - 14:00

Hararie 1200 - 18-00

Hardne Moturno 19:00 - 22:00

Segunds-feira:

Hordmo Comercial 08:00 - 18:00
Hordric 02:00 - 14:00

Hoardrie 12:00 - 18:00

Hardne Moturno 19:00 - Z2:00

Terga-faira:

Hardrie Comercial 08:00 - 18:00
Hordme 02:00 - 14:00

Hordre 12:00 - 12:00

Hararie Moturno 19:00 - 22:00

Quarta-feira:

Hardrie Comercial 08:00 - 18:00
Hararic 08:00 - 14:00

Hoardrie 12:00 - 12:00

Hardrio Noturno 19-00 - 22-00

Quinta-feira:

Hardrie Comercial 08:00 - 18:00
Horario 0800 - 14:00

Hoardrie 12:00 - 18:00

Haordne Moturna 19-00 - 22-00

Sexta-feira:

Hardne Comercial 08:00 - 18:00
Hordmo 0200 - 14:00

Hoardrie 12:00 - 18:00

Hordmo Moturno 19:00 - 22:00

Sabado:

Hararie Comercial 08:00 - 18:00
Hordrae 0800 - 14-00

Hardne 12:00 - 18:00

Hardrie Moturno 19:00 - 22:00




10. ANEXAR ARQUIVOS: Ira anexar o documento que comprove vinculo contendo todas as
informacdes preenchidas na ART

ANEXAR ARQUIVOS

+*Tipos Suportades: jpg, jpeg. pdf
“Tamanho méximo do arquivo: 10mb

| entre o profissional e a pessoa juridica, tais como: contrate de trabalho anotade na Carteira de Trabalho e Frevidéncia Social
nomeagio ou g0 co qual constem a indicagio do cargo ou fungo téenics, o inicio & & descrigio das

atividades a serem desenvolvidas peko profissional.

Remover

Mive: Escolher anquivs | Henhum arquive escolfido

11. Parafinalizar o preenchimento, devera assinalar o checkbox das declaragdes e clique em
cadastrar.

Metadados

Codigo de procedimento PROAT-0005

10/03/2026
Criacao (Servidor/setor): Joao Marcos - ASTEC
Validacao (Servidor/setor):

1.0
Data de ultima atualizacao: BUIRIPLIP



