COMO ABRIR ART MULTIPLA MENSAL:

PASSOS:

1. Acesse o Ambiente de Servicos (SITAC) e faga login.
1.1. https://servicos-crea-ma.sitac.com.br/index.php
2. No menu lateral do sistema, vd em ART - Preencher ART
Selecione o Modelo: COD103 — MULTIPLA MENSAL
4. Forma de registro:
4.1.INICIAL: primeira anotagao de responsabilidade técnica relativa a obra, servigo ou
desempenho de cargo ou fungdo técnica de acordo com contrato escrito ou verbal.
4.2.SUBSTITUICAO: anotacdo de responsabilidade técnica do mesmo profissional que,
vinculada a uma ART inicial, substitui os dados anotados nos casos em que:

A. Houver a necessidade de corrigir dados que impliquem a modificacdo da
caracterizacdo do objeto ou da atividade técnica contratada;

B. Houver a necessidade de corrigir erro de preenchimento de ART;

C. Houver a necessidade de registrar atividade referente a ordem de servico, ou
documento equivalente de registro da demanda, relacionada ao contrato global;
ou

D. Em caso de reinicio das atividades, apds paralisacdo de obra ou servico cuja ART
do periodo anterior tenha sido baixada.

5. Prosseguindo o tutorial com a descri¢dao dos campos restantes na ART:

w

Informiar ART winculada?

Participagio® | INDIVIDUAL

-~

025/2008 fixa 0 campo cbservagio em no midime 110 carscterss, ndo devendo ser uiiizade pars colocar o memorial descritiva ou detalhamento das stividades.
agdes relevantes e que ndo foram informadas pelos cddigos da atividade profissianal

ENTIDADES DE CLASSE

sideranda que as entidades de classe podam colsborar com a stvidada-im dos CREAS por meo da divulgago 63 legisiacio profissionsl, ds conscientizagio soore 3 mportAnGis do registro da Anotagio de Responsabilidade Técnica —ART & da
23530 do cumprimento da Lei no 6.486, de 7 de dezembro de 1977 & resolugdo 1.075 de 14 de junho de 2016, escolha da entidade de classe que serd winculada a0 documento de responsabilidade técnica

Entidads de Classe:*

DECLARAGOES

=

6. O checkbox “Informar ART vinculada” devera ser acionado em caso de subcontratacao,
vinculando a ART principal a esta que sera elaborada.


https://servicos-crea-ma.sitac.com.br/index.php

7. Participagdao: No campo participacdo, deve ser informado se o profissional prestou ou
executou o servigo individualmente ou na companhia de outros profissionais. Se
escolhermos uma opgdo que nao seja a individual, também devemos informar as ARTs
vinculadas.
7.1.ART de coautoria, que indica que uma atividade técnica caracterizada como
intelectual, objeto de contrato Unico, é desenvolvida em conjunto por mais de um
profissional de mesma competéncia;

7.2.ART de corresponsabilidade, que indica que uma atividade técnica caracterizada
como executiva, objeto de contrato Unico, é desenvolvida em conjunto por mais de
um profissional de mesma competéncia; e

7.3.ART de equipe, que indica que diversas atividades complementares, objetos de
contrato Unico, sdo desenvolvidas em conjunto por mais de um profissional com
competéncias diferenciadas.

8. OBSERVACAO: Campo onde o profissional ird descrever o contrato e as atividades a
serem realizadas, equivalendo as atividades a serem selecionadas posteriormente em
campo ATIVIDADES CONTRATADAS.

9. Apods assinalar o checkbox das declaragGes e clicar em cadastrar serd redirecionado a
uma nova pagina para que sejam adicionados os contratos.

ART: MAZ026 10

DETALHES DO PROFISSIOMAL

cer:
Nome: PROFISSIONAL TESTE SENEN.
E-Mail: A

Dsta de cadastro: 2013-03-27 00:00:00

DETALHES DAART

Nimera: MA202510 2480
Data de Cadastro: A
Tipo: MOLTIPLA MENSAL
Empresa: Nenhuma empresa informada
cipacio wonica: INDIVIDUAL
Entidade de elasse: SEM INDICACAO DE ENTIDADE DE CLASSE
Forma de registra: INICIAL
Ohservagio:
Data de cadastro:

Especifica varios coniratos referentes 3 execucdo de obras ou & prestacdo de servicos em determinada periodo.

AART miltipla deve ser registrada ate o ulime dia Util do més subsequente 2 execugio da obra ou prestagio do servigo de rofina, no Crea em cujs circunscrigso for exercids 2 stividade.

10. Ao ser redirecionado a essa tela, ira selecionar o botdo “Cadastrar contrato” conforme
mostrado em imagem acima.



11. CONTRATO: Nesta aba ira adicionar os cddigos referentes as atividades da ART e os
dados do contrato firmado entre o contratante e o profissional, preenchendo os dados
do contratante e profissional da obra ou servico, o nimero do contrato (caso haja
numero de contrato), data em que foi celebrado, inicio, previsdo de término e valor
contratual

CONTRATO

Adicionar Ativid ade
Atividade Contratzds

Niwel Atividade:*

Atividade profissianal:* ~

Alividade:, —

Escolher Atividade

Unidade de Medida:®

Quantidade:*

Para informar um contratante estrangeiro. escolha uma das opgdes: Gontratante Pessoa Fisica (nome) ou Gontratante Pessoa Juridica (nome). digite o nome & cligue no botde de cadasino que exibird um
farmutério com uma opgia para fazer o cadastro do contratants estrangein (sem 2 necessidade de informar o nimeno de CPFICNP, pemnitino tsmbém, cadastrar o sndereco de outro pals).

nie Pass: sica Contratante Pessoa Fisica (Nome)

nte Pessoa Juridica Contratante Pessoa Juridica {Nome)

"wi For faver, escolha um interessado

Mimero do Contrato:

Celebrado am:*

Previsdo de Téming:*

Walor do Contrato:*

12. ENDERECO: O ultimo campo antes da validacdo é o endereco da obra ou servico.

Utilizar Enderego do Contratante
Utilizar Enderego do Proprietario
(@ Utilizar Outro Enderego

Preencher Enderecgo

ENDERECO DA OBRAJSERVICO

Pais:™ | BRA- Brasil
CEPF-*
Tipo:*®

Logradouro:®

Mimero: ™

Telefone:

Tipa Grau Decima
Ceoordenads:
Ex: #/-50.599333

Latitude:™

Ex: #/- 180.9939398

Longitude:

Selecionar Coordenadas

%




13. Para finalizar o preenchimento do contrato, devera assinalar o checkbox das declaragbes
e clicar em cadastrar. Assim devera repetir o processo dos contratos para que contenha
o registro de todos os servigos feitos recorrentes do més, seguindo a DECISAO
NORMATIVA N2 120, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2023 — CONFEA.

Metadados

Codigo de procedimento PROAT-0003

10/03/2026
Criacao (Servidor/setor): Joao Marcos - ASTEC
Validacao (Servidor/setor):

1.0
DETRGERN BRI Iv2ZT T 10/03/2026



