COMO ABRIR ART DE OBRA/SERVICO:

PASSOS:

1. Acesse o Ambiente de Servicos (SITAC) e faga login.
1.1. https://servicos-crea-ma.sitac.com.br/index.php
2. No menu lateral do sistema, va em ART - Preencher ART
Selecione o Modelo: COD101 — OBRA/SERVICO
4. Forma de registro:
4.1.INICIAL: primeira anotagao de responsabilidade técnica relativa a obra, servigo ou
desempenho de cargo ou fungdo técnica de acordo com contrato escrito ou verbal.
4.2.SUBSTITUICAO: anotacdo de responsabilidade técnica do mesmo profissional que,
vinculada a uma ART inicial, substitui os dados anotados nos casos em que:
A. Houver a necessidade de corrigir dados que impliquem a modificacdo da
caracterizacdo do objeto ou da atividade técnica contratada;
B. Houver a necessidade de corrigir erro de preenchimento de ART;
C. Houver a necessidade de registrar atividade referente a ordem de servico, ou
documento equivalente de registro da demanda, relacionada ao contrato global;

w

ou
D. Em caso de reinicio das atividades, apds paralisacdo de obra ou servico cuja ART
do periodo anterior tenha sido baixada.
4.3.COMPLEMENTAR: Deve ser registrada para adicionar dados, enderecos ou
atividades contratadas apds a emissdao da ART inicial ou para complementar as
informacdes ja registradas na ART inicial.

5. Prosseguindo o tutorial com a descricdo dos campos restantes na ART:
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6. O checkbox “Informar ART vinculada” devera ser acionado em caso de subcontratacgao,
vinculando a ART principal a esta que sera elaborada.
7. Participagdao: No campo participacdo, deve ser informado se o profissional prestou ou
executou o servico individualmente ou na companhia de outros profissionais. Se
escolhermos uma opgdo que nao seja a individual, também devemos informar as ARTs
vinculadas.
7.1.ART de coautoria, que indica que uma atividade técnica caracterizada como
intelectual, objeto de contrato Unico, é desenvolvida em conjunto por mais de um
profissional de mesma competéncia;

7.2.ART de corresponsabilidade, que indica que uma atividade técnica caracterizada
como executiva, objeto de contrato Unico, é desenvolvida em conjunto por mais de
um profissional de mesma competéncia; e

7.3.ART de equipe, que indica que diversas atividades complementares, objetos de
contrato Unico, sdao desenvolvidas em conjunto por mais de um profissional com
competéncias diferenciadas.

8. OBSERVACAO: Campo onde o profissional ird descrever o contrato e as atividades a
serem realizadas, equivalendo as atividades a serem selecionadas posteriormente em
campo ATIVIDADES CONTRATADAS.

ATIVIDADES CONTRATADAS

Adicionar Atividade

9. ATIVIDADES CONTRATADAS: Clicando em Adicionar Atividade, teremos o formulario
para adicionar os cédigos referentes as atividades da ART.

ATIVIDADES CONTRATADAS

Remower
Mivel Atividade: ™

Afividade profissional: ™

Atividade: B - )
Por favor, selecione uma atividade. Consultar lista de atividades.

Unidade de medida:”

Quantidade:™ g po

Adicionar Afividade & Remover Todas Atividades.




10. CONTRATO: Nesta aba informaremos os dados do contrato firmado entre o contratante
e o profissional, preenchendo os dados do contratante e profissional da obra ou servico,
o numero do contrato (caso haja numero de contrato), data em que foi celebrado, inicio,
previsdo de término e valor contratual.

CONTRATO

Para informar um contratanta estrangeiro, escolha uma das opedes

Pessoa Fisica (nome) ou Contratante Pessoa Juridica (nome), digite o nome e cligue no botdo de cadasiro que exibird um
formuidrio com uma opgdo para fazer o cadastro do cortratante estrangeio (s ecessidade de informar o nimero de CPF/CNP., permitindo também, cadastrar o endeneco de oo pais)

fsica (Nome)
3 Juritica (Neme}

{1\ Por favor, escolha um interessado.

Proprietério:* O Props = Fisica Proprietirio Fisies Nome|
wridica () Progriatirio F Juridica (Nome] Aproveita Dados do Contratanta

Nimers de Cantrate:
Cédigo de Obra Pibliea:
Gelebrado em:

Inicie da CbraiSarvigo:
Frewsdo de Téming:*

Valor da ObraiServigo:*

11. ENDERECO: O U

timo campo antes da validacdo é o endereco da obra ou servico.



() Utilizar Enderego do Contratants
() Utilizar Enderego do Proprietirio
@ Wilizar Outro Enderego

Preancher Endarago:

ENDEREO DA OBRA/SERVIGO
Fals:®  BRA-Brasil
cepP:*

T\pu:*
Logradoura: *
Mirmern:
Connplennento:
Bairrn:*

Cidzde:

| PE SQUISE PELA CIDADE

Ur* | U
Telefone:

Tipo Grau Decimal
Coordenada:
Ex: +/- 30.559593%

Latitude: ™

Ex: +/-180.598395

Longitude: ™

12. Parafinalizar o preenchimento, devera assinalar o checkbox das declarag¢des e clique em
cadastrar.

Metadados

Codigo de procedimento PROAT-0002

10/03/2026
Criacao (Servidor/setor): Joao Marcos - ASTEC
Validacao (Servidor/setor):
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